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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-308
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de

Contrato: RH-029-201-6-2026
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratista: Kelly Elizabeth Catalan Camey

NIT de la persona contratista: 1000010120

Plazo de contratacion Del: 02/01/2026 Al: 3112/2026
Periodo de este informe: Del: 01/06/2026 Al: 30/06/2026
Monto a pagar: siete mil quetzales exactos Q. 7,000.00

Prestados en: Administracion Interna

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrative niimero 2026-201-1-2-3086, suscrito con mi
persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas: /

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS DE ALMACEN DEL
MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION.

» ACTIVIDAD: APOYE CON DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS DE ALMACEN DEL
MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION.

< RESULTADO: SE OBTUVO UN MEJOR CONTROL EN LA DIGITALIZACION DE LA
DOCUMENTACION DE LAS SOLICITUDES DE PEDIDO Y LAS REQUISICIONES QUE
INGRESAN AL ALMACEN.

2. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ACTUALIZACION Y REGISTRO DE LOS DOCUMENTOS QUE
INGRESAN Y EGRESAN EN EL ALMACEN DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y
ALIMENTACION.

< ACTIVIDAD: APOYE EN LA ACTUALIZACION Y REGISTRO DE LOS DOCUMENTOS QUE
INGRESAN Y EGRESAN EN EL ALMACEN DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA,
GANADERIA Y ALIMENTACION.

< RESULTADO: SE OBTUVO UN MEJOR CONTROL DE LAS SOLICITUDES Y
REQUISICIONES QUE INGRESAN Y EGRESAN AL ALMACEN.

3. BRINDAR APOYO TECNICO A LOS USUARIOS INTERNOS Y EXTERNOS QUE SOLICITEN
INFORMACION.

< ACTIVIDAD: APOYE EN BRINDAR APOYO TECNICO A LOS USUARIOS INTERNOS Y
EXTERNOS QUE SOLICITEN INFORMACION.

% RESULTADO: SE OBTUVO MEJORES RESULTADOS EN LA ATENCION BRINDADA A
LOS USUARIOS INTERNOS Y EXTERNOS QUE SOLICITAN INFORMACION AL ALMACEN
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4. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION Y RECOPILACION DE LAS SOLICITUDES
QUE REALICEN LAS DIFERENTES UNIDADES, DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS DEL
MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION.

4 ACTIVIDAD: APOYE EN LA VERIFICACION Y RECOPILACION DE LAS SOLICITUDES
QUE REALICEN LAS DIFERENTES UNIDADES, DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS DEL
MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION.
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RESULTADO: SE OBTUYVO MEJOR VERIFICACION SOBRE LAS SOLICITUDES DE
PEDIDO QUE REALIZAN LAS UNIDADES, DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS DEL
MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION.
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5. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL SERVICIO CONTRATADO.

& ACTIVIDAD: APOYE EN LA ENTREGA DE INSUMOS EN EL ALMACEN DEL MINISTERIO
DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION.

< RESULTADO: SE OBTUVO UN MEJOR MANEJO EN LA ENTREGA DE INSUMOS A LAS
DIFERENTES UNIDADES DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y
ALIMENTACION.
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Firme:t/ sello del jefe inmedlato que
supervisa el trabajo

Kelly Elizabeth Catalan Camey
DPI: 3755 93101 0101




